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Quidlab E-Meeting & Voting System 

คู่มือการใช้งานวิธีการน าส่งเอกสารเข้าสู่ระบบของควดิแลบ  
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บริการใหค้วามช่วยเหลือทางดา้นเทคนิค ......................................................................................................................................... 7 
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การแนะน าเบ้ืองต้น  

ผูใ้ชง้านไม่จ าเป็นตอ้งติดตั้งโปรแกรมใด ๆ เพ่ือเขา้สู่การประชุมและลงคะแนนเสียงผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์  เน่ืองจาก

ระบบไดถู้กออกแบบมาให้สามารถเขา้ถึงไดโ้ดยผูใ้ชง้านทุกกลุ่ม จึงมีวิธีการและรูปแบบที่เรียบง่าย รวดเร็ว สะดวกต่อการใชง้าน 

แมท้่านจะไม่มีพ้ืนฐานทางดา้นเทคโนโลยี โดยท่านสามารถเขา้ใชง้านไดท้นัทีจากทุกอุปกรณ์ ทุกระบบปฏิบติัการ ไม่ว่าจะเป็น 

มือถือสมาร์ทโฟน, แทบ็เลต็, คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ หรือ โน๊ตบุ๊ค เพียงแค่ท าการกดเปิดล้ิงคผ์า่นบราวเซอร์ (หนา้ต่างท่ีท่านใชใ้น

การเขา้หนา้เวบ็บนอนิเตอร์เน็ต) เช่น กูเกิล โครม, ไมโครซอฟต ์เอดจ,์ แอปเป้ิล ซาฟารี,ไฟร์ฟอกซ์ หรือ บราวเซอร์อื่นๆ ท่ีมีการ

อพัเดทเป็นเวอร์ชัน่ปัจจบุนั  

ล้ิงคท่ี์อยูเ่วบ็ไซตห์รือคิวอาร์โคด้ (QR Code) ท่ีใชใ้นการส่งเอกสารเขา้สู่ระบบ จะถูกระบุไวภ้ายในหนงัสือเชิญประชุม 

ท่ีท่านไดรั้บ โดยจะมีลกัษณะของช่ือ URL คลา้ยกบัท่ีอยูข่องเวบ็ไซตน้ี์ :  https://subdomain.quidlab.com/registration/  

วธีิการเข้าสู่ระบบ (ลอ็กอนิ) และ การน าเข้าเอกสารสู่ระบบ (อปัโหลด) 
 

1. เม่ือสแกนคิวอาร์โคด้ (QR Code) หรือ พิมพท่ี์อยูเ่วบ็ไซตต์ามท่ีระบุในจดหมายเชิญประชุมฯ  ท่านจะถูกน าเขา้สู่หนา้จอ

ดงัภาพ: 
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2. กรอกเลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรัพย ์และ เลขบตัรประจ าตวัประชาชน, ทะเบียนนิติบุคคล หรือ หมายเลขหนงัสือเดินทาง 
โดยขอ้มูลจะตอ้งตรงกนักบัท่ีท่านใชใ้นการลงทะเบียนการถือหลกัทรัพยข์องทางบริษทัท่ีจดัประชุม  
*หากท่านไมท่ราบขอ้มูลแน่ชดัโปรดติดต่อทางบริษทัท่ีจดัประชุม หรือ นายทะเบียนหลกัทรัพย ์โดยตรง    

3. หลงัจากกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ กรุณาคลิกเคร่ืองหมายถูก  Accept terms จากนั้นคลิก Submit 

4. เม่ือขอ้มูลท่ีท่านกรอกถูกตอ้ง หนา้จอจะเขา้สู่หนา้อปัโหลดเอกสารจะปรากฏขึ้นตามภาพน้ี 
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5. ใส่ขอ้มูลตามท่ีระบุไวใ้นหวัขอ้ (ขอ้มูลเหล่าน้ีจ าเป็นตอ้งใชเ้พ่ือการลงทะเบียนสู่ระบบ): 

a. ท่ีอยูอ่ีเมลท่ีท่านประสงคจ์ะใชใ้นการรับ “ ช่ือผูใ้ช ้และ รหสัผา่น ” ส าหรับเขา้ร่วมการประชุมผา่นส่ือ

อิเลก็ทรอนิกส์ (E-meeting) 

b. หมายเลขโทรศพัทใ์นกรณีท่ีทางบริษทัมีความจ าเป็นตอ้งติดต่อกลบัไปยงัท่าน 

c. เลือกน าเขา้ไฟลเ์อกสารตามท่ีถูกก าหนดไวใ้นจดหมายเชิญประชุมฯ  

*ขอ้ก าหนดทางเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการยืนยนัตวัตนของแต่ละบริษทัอาจมีความแตกต่างกนั ดงันั้นโปรดอ่านอยา่ง

ละเอียดก่อนทุกคร้ัง 

d. ระบบสามารถน าเขา้เอกสาร (อปัโหลด) ไดสู้งสุด 5 ไฟลเ์อกสารตอ่การกดส่ง 1 คร้ัง โดยแต่ละไฟลเ์อกสาร

ตอ้งมีขนาดไม่เกิน 5 MB  และจะตอ้งมีนามสกุลประเภทไฟลเ์ป็น jpg, png, gif, pdf (ท่านสามารถตรวจสอบ

นามสกุลไฟลไ์ดห้ลงัจุดทา้ยช่ือไฟลข์องท่าน) 

e. ในกรณีท่ีท่านมีความประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมโดยการมอบฉนัทะ (proxy) ท่านจ าเป็นจะตอ้งระบช่ืุอผูรั้บ

มอบฉนัทะ และเลขประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบฉนัทะ รวมถึงเลือกรูปแบบของการมอบฉนัทะว่าเป็น

รูปแบบ ก. ข. หรือ ค. 

6. เม่ือขั้นตอนการกรอกขอ้มูลเสร็จส้ิน ท่านสามารถน าขอ้มูลสู่ระบบไดโ้ดยการกดปุ่ มส่ง (submit) 

จะมีขอ้ความแจง้ผลว่าการส่งเอกสารเรียบร้อยแลว้   

 

 

หากการส่งเอกสารไม่ส าเร็จ ขอ้ความจะแสดงสาเหตท่ีุเอกสารไม่ผา่น กรุณาติดต่อบริษทัควิดแลบ หากท่าน

ไม่เขา้ใจในขอ้ผิดพลาดดงักล่าว 
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7. หลงัจากท่ีการส่งขอ้มูลส าเร็จ หนา้ต่างตามภาพดา้นล่างจะปรากฏขึ้นมา และท่านยงัสามารถส่งเอกสารเพ่ิมไดท่ี้ขั้นตอน

น้ี 

 

 

8. เม่ือการส่งขอ้มูลสู่ระบบของท่านเสร็จส้ิน โปรดกดปุ่ มลอ็กเอาท ์(Log-out)  ท่านจะไดรั้บอีเมลยนืยนัการส่งเอกสาร

ส าเร็จ  

9. หลงัจากเอกสารของท่านผา่นการตรวจทานและรับรองจากทางบริษทัแลว้ ท่านจะไดรั้บอีเมลแจง้ช่ือผูใ้ชง้านพร้อมทั้ง

รหสัผา่น 

*โปรดแจง้ผูจ้ดัประชุมหรือทางควิดแลบ หากท่านไม่ไดรั้บอีเมลภายใน 24 ชัว่โมงก่อนการประชุม หรือ ตามวนัเวลาท่ี

ไดถู้กระบุในจดหมายเชิญประชุม  
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10. ในกรณีท่ีไฟลเ์อกสารของท่านไม่ผา่น ท่านจะไดรั้บอเีมลแจง้สาเหตุจากทางบริษทัผูจ้ดัประชุม โดยท่านสามารถลอ็กอิน

เขา้สู่ระบบส่งเอกสารและน าส่งไฟลอี์กคร้ัง เพ่ือน าส่งเอกสารเพ่ิมเติมหรือส่งเอกสารท่ีไดรั้บการแกไ้ขแลว้ 

 

บริการให้ความช่วยเหลือทางด้านเทคนิค 
 

หากท่านพบปัญหาขดัขอ้งในเร่ืองการใชง้านระบบ E-AGM ท่านสามารถติดต่อบริษทั ควิดแลบ จ ากดั ไดต้ามช่องทาง

ดงัน้ี หมายเลขโทรศพัท:์ +66(0)-2-013-4322 หรือ +66(0)-800-087-616  อีเมล: info@quidlab.com 

*เพ่ือความรวดเร็วในการใหบ้ริการแก่ท่าน โปรดเตรียมรายละเอียดของปัญหาท่ีท่านพบ เช่น ขอ้ความแจง้เตือน

เหตขุดัขอ้งท่ีท่านไดรั้บ, ช่ืออุปกรณ์-บราวเซอร์ท่ีท่านใชง้าน เป็นตน้ 

รายงานจุดบกพร่องหรือช่องโหว่ของระบบ 
 

ท่านสามารถส่งอีเมลแจง้รายละเอียดขอ้บกพร่องท่ีท่านพบมาท่ี info@quidlab.com 

mailto:info@quidlab.com

